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SEDOS VYTAUTO MAČERNIO GIMNAZIJOS
LAUKO APLINKOS TVARKYTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 39
I. BENDROJI DALIS
       1. Sedos Vytauto Mačernio gimnazijos kiemsargis yra priskiriamas darbininkų grupei.

       2. Pareigybės lygis:  priskiriamas D lygio pareigybei.

       3. Pareigybės paskirtis: palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą įstaigos teritorijoje. 

       4. Pavaldumas: lauko aplinkos tvarkytojas pavaldus ūkvedžiui.
II. SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

 5. Lauko aplinkos tvarkytojo kvalifikacijai netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai.

 6. Lauko aplinkos tvarkytojas turi žinoti ir išmanyti: 

 6.1. pavestos prižiūrėti teritorijos ribas;

     6.2. prižiūrimai teritorijai keliamus sanitarinius reikalavimus;

     6.3. buitinių atliekų tvarkymo pagrindus; 
     6.4. nustatytą pranešimų apie įstaigoje įvykusį įvykį tvarką;

     6.5. vandentiekio ir kanalizacijos, elektros, šilumos tinklų avarinių tarnybų iškvietimo telefonų numerius;

     6.6. šiukšlių išvežimo grafiką; 

     6.7. valstybinės vėliavos iškėlimo datas. 

     7. Lauko aplinkos tvarkytojas privalo vadovautis: 

     7.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais; 

     7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą; 

      7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklėmis;

      7.4. darbo sutartimi;

      7.5. šiuo pareigybės aprašymu; 

      7.6. kitais įstaigos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.). 
III. SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Lauko aplinkos tvarkytojas privalo: 

8.1. valyti ir tvarkyti gimnazijos  teritoriją ir 1 metrą už jos; 

8.2. šaltuoju metų laiku valyti sniegą, ledą, barstyti šaligatvius, kad nebūtų slidu, prakirsti, jei reikia, latakus vandeniui nutekėti, nulaužyti varveklius; 

8.3. pjauti žolę visoje įstaigos teritorijoje;
8.4. prižiūrėti teritorijoje esančius gėlynus;

8.5. prižiūrėti gyvatvorę palei mokyklą;
8.6. kiekvieną rytą kruopščiai apžiūrėti teritoriją, kad neliktų vaikams pavojingų daiktų: stiklo duženų, vielų, sausų šakų ir kt.; 

8.7. stebėti, kad teritorijoje nebūtų palikti atviri santechniniai šuliniai; 
8.8. apžiūrėti lauko žaidimų įrenginius, apie pastebėtus trūkumus pranešti ūkvedžiui; 

8.9. prireikus iškviesti avarinę tarnybą, mokėti naudotis gesintuvu; 

8.10. dirbti tik su tvarkingais darbo įrankiais, inventoriumi ir laikytis visų darbo saugumo ir elektrosaugos reikalavimų, neliesti atvirų elektros laidų ir sugedusių įrenginių, pastebėjus apie gedimus, pranešti ūkvedžiui; 

8.11. laikytis asmeninės darbo higienos, pagal grafiką tikrintis sveikatą; 

8.12. pastebėjus pranešti įstaigos administracijai ar policijai apie asmenis mėginančius ar padariusius nusikaltimą įstaigos teritorijoje; 

8.13. esant reikalui, direktoriaus pavedimu atlikti darbus nenumatytus sutartyje, neprieštaraujant LR Darbo kodeksui; 

8.14. negalėdamas atvykti į darbą, apie tai pranešti gimnazijos direktoriui. 

IV. SKYRIUS

MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS
9. Lauko aplinkos tvarkytojas įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:

9.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
9.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, gimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
9.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės auklėtoją apie įtariamas ar įvykusias patyčias;
9.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių) ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).
10. Lauko aplinkos tvarkytojas, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie jas pranešimą:
10.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti;
10.2. įvertina grėsmę mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių) ar institucijas (policiją);
10.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių skaičių ir kitus galimai svarbius faktus;
10.4. raštu informuoja patyčias patyrusio mokinio klasės auklėtoją apie patyčias kibernetinėje erdvėje  ir pateikia įrodymus (išsaugotą informaciją);
10.5. turi teisę apie patyčias kibernetinėje erdvėje pranešti Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybai pateikdamas pranešimą interneto svetainėje adresu www.draugiskasinternetas.lt
V.  LAUKO APLINKOS TVARKYTOJO ATSAKOMYBĖ

11. Lauko aplinkos tvarkytojas  atsako: 

11.1. už savo pareigybės aprašymo vykdymą ir gimnazijos darbo tvarkos taisyklių laikymąsi; 

11.2. už jam paskirtos teritorijos švarą ir tvarką; 
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11.3. už jam patikėto inventoriaus saugumą;
11.4. teisingą darbo laiko naudojimą;
12. Laikosi etikos ir moralės normų darbe. 

13. Gimnazijos darbuotojams, pažeidusiems darbo drausmę, Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka gali būti skiriamos drausminės nuobaudos. 

_________________
Susipažinau, supratau ir įsipareigoju vykdyti:
_______________________________________

(vardas, pavardė)

_________________________________________

(parašas, data)
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