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SEDOS VYTAUTO MAČERNIO GIMNAZIJOS
APSKAITININKO PAREIGYBĖS  APRAŠYMAS 


I  SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Sedos Vytauto Mačernio gimnazijos (toliau-Gimnazijos) apskaitininko pareigybė priskiriama kvalifikuotų darbuotojų pareigybės grupei.
2. Pareigybės lygis - C .
[bookmark: _GoBack]3. Apskaitininkas yra pavaldus Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

II  SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Apskaitininku gali dirbti asmuo turintis ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą 
profesinę kvalifikaciją.
         5. Apskaitininkas privalo vadovautis: 
             5.1. vidaus darbo tvarkos taisyklėmis;
             5.2. darbo sutartimi;
             5.3. šiuo pareigybės aprašymu; 
             5.4. kitais įstaigos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis
 ir pan.). 

                                               III  SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

            6. Apskaitininkas vykdo šias funkcijas:
            6.1. sudaro nemokamo maitinimo mokinių sąrašus vadovaujantis Mažeikių rajono savivaldybės administracijos socialinės paramos skyriaus sprendimais;
            6.2. padaro nemokamo maitinimo korteles mokiniams;
            6.3. organizuoja nemokamo mokinių maitinimo vykdymą;
            6.4. žymi nemokamą mokinių maitinimą e. sistemoje.
.
IV  SKYRIUS
ATSAKOMYBĖ

             7.  Apskaitininkas atsako už: 
             7.1. atliekamų darbų kokybę; 
             7.2. netinkamą darbo laiko naudojimą ir darbo drausmės pažeidimus.
             8. Už savo pareigų netinkamą vykdymą darbuotojas atsako Gimnazijos darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

___________________






Priedas prie 2024-11-18
										         įsakymo Nr. V1-114


Susipažinau, supratau ir įsipareigoju vykdyti:
__________________________________
 (parašas, data )
__________________________________
(vardas, pavardė)



Susipažinau, supratau ir įsipareigoju vykdyti:
__________________________________
 (parašas, data )
__________________________________
(vardas, pavardė)









